年　　月　　日
　　　　　　校舎使用申込書（修了生用）
開志創造大学大学院 事務局　行
                                       ＜申込者＞氏名　　　　　　　　　　　　　　
以下の通り、校舎の使用を申込みいたします。
・使用月日　　　20　　　年　　　月　　　日（　　　曜日）
・使用時間　　（自）　　時　 　分　～（至）　　時　　 分
・使用場所　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　 
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・使用人数　　　　　　人
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・その他




＜申込み上の注意＞
１．使用希望日15日前までに本申込書を事務局に持参或いはメール添付（kyomu@jigyo.ac.jp）にて申込く
ださい。
２．学務課で申込を受け付けた後、研究科長が承認の可否を決定します。
３．承認後でも諸事情により変更となる場合があります。その場合は使用日の3日前までにご連絡します。
４．次の各号に掲げる日は、使用を禁止します。
　　（１）日祭日
　　（２）夏期休暇中及び冬期休暇中の一定期間
　　（３）その他大学院が定めた日
５．使用できる時間帯は以下の通りです。
　　９：３０　～　２１：００　　※但し、土曜日は　９：３０　～　１７：００までとなります。
６．使用に際しては、次の各号に掲げる事項を遵守してください。
　　（１）本大学院修了生並びに本学大学院教職員以外の使用は禁止（原則）いたします。
　　（２）教育・研究活動の妨げとなる行為や営利を目的とした行為などは禁止いたします。
　　（３）飲酒、喫煙（指定場所以外での）または酒類、危険物の持込みを禁止いたします。
　　（４）所定の物以外の各種電機器具及び熱器具の使用を禁止いたします。
　　（５）許可無く什器・備品などの移動を行わないでください。
　　（６）静粛を保ち、他の者の妨げとなる行為はしないでください。
　　（７）使用の際は、清潔・整頓に努めてください。
　　（８）施設、備品などを破損や紛失した場合は、その損害の実費を補っていただきます。
（９）非常事態や不明な場合は、事務局職員の指示に従ってください。
（10）承認印の押された申込書を掲示して貰う場合があるので、当日は本書を持参ください。／


承認
／
受取

