
 

 

 

 

個人情報の取扱い 

 

学校法人新潟総合学園 開志創造大学（以下、「本学」といいます。）では、個人情報保護方針

に基づき個人情報の取扱いを次のように定めて取り組んでおります。 

１．個人情報の取得と利用について  

本学では、ご本人様のお名前、ご住所、お電話番号、生年月日、メールアドレスなど個人情

報のご提供をお願いすることがあります。ご提供いただいた個人情報は、以下の目的で利用い

たします。 

(1) 大学案内、入学試験要項等の発送のため 

(2) 本学の教育内容、入学試験等に関するお問合せにお応えするため  

(3) 大学教育の実施  

(4) 就職、進学、国家資格試験等に必要な証明書等の発行  

(5) 各種サービス等（交通機関の学割など）を利用するために必要な証明書等の発行  

(6) 学術研究実施のため 

(7) 各種調査への協力要請及びその実施のため 

(8) 本学修了後の連絡及び連携のため 

 

本学が、ご本人様の同意を得ることなく、上記以外の目的、および自明の目的以外に、保有

するご本人様の個人情報を利用することはありません。 

２．個人情報の第三者提供について  

ご本人様からご提供いただいた個人情報は、以下のいずれかに該当する場合を除き、ご本人

様の同意を得ることなく、第三者に開示することはありません。 

(1) あらかじめ機密保持契約を締結した企業等に、本学が必要と判断した範囲において業務

委託等のために開示する場合 

(2) 人の生命、身体または財産の保護のために緊急に必要がある場合 

(3) 法令に基づく場合  

３．個人情報に関する苦情および相談、ならびに開示等のお問合せ 

本学が保有する個人情報に関する苦情および相談については、下記の個人情報保護お問合せ

窓口にお問合せください。 

また、本学が保有する個人情報に係る利用目的の通知、開示（第三者提供記録の開示を含む）、

訂正、追加または削除、利用の停止、消去および第三者への提供の停止（以下、「開示等」と

いいます。）については、お問合せの方がご本人であることを確認の上、適切に対応させてい

ただきます。ただし、ご本人の確認ができないなどにより、ご要望にお応えできない場合もあ

りますのでご承知ください。ご要望にお応えできない場合は、その理由をご説明いたします。 

個人情報または第三者提供記録の開示の手続については、書面による開示をご希望いただい

た場合またはご希望がなく、本学が書面により開示を行う場合、配達証明付一般書留郵便の料

金実費を負担いただきます。メール等の電磁的方法での開示をご希望いただいた場合、郵送料



 

 

 

 

の負担はありませんが、ご本人の通信環境の利用に伴う通信料は、自己負担願います。 

 

４．安全管理のために講じている措置 

本学が個人情報の安全管理のために講じている措置は次の通りです。 

(1) 個人情報保護のための方針および規程の策定と従業者への周知 

(2) 関係法令の特定と遵守 

(3) 個人情報の保護に関する責任者（個人情報保護管理者）の設置 

(4) 問合せ対応窓口の設置 

(5) 個人情報のライフサイクル（取得・入力、移送・送信、利用・加工、保管・バックアッ

プ、消去・廃棄）ごとの取扱いに関する責任者・担当者決定 

(6) 個人情報のライフサイクル（取得・入力、移送・送信、利用・加工、保管・バックアッ

プ、消去・廃棄）ごとの取扱い方法、管理策の策定および教職員への周知 

(7) 個人情報を取り扱う教職員および当該教職員が取り扱う個人情報の範囲を明確にし、法

令や本学の個人情報保護規程に違反している事実または兆候を把握した場合の報告・連

絡体制の整備 

(8) 個人情報の取扱いに関する定期的な点検（自己点検および内部監査） 

(9) 個人情報保護に関する教職員への定期的な教育研修の実施 

(10)教職員に対する個人情報に関する秘密保持誓約の義務付け 

(11)個人情報を取り扱う区域の明確化と入退管理（無権限者による個人情報の閲覧や窃取防

止） 

(12)個人情報を取り扱う機器、電子媒体および個人情報を含む書類の紛失・盗難防止策 

(13)個人情報（電子データ）へのアクセス制御 

(14)個人情報へのアクセスログの取得（点検の実施） 

(15)定期的なバックアップの実施 

(16)マルウェア対策の実施 

(17)個人情報を取り扱う情報システムについて、外部からの不正アクセスまたは不正ソフト

ウェアによる攻撃から防御する措置 

●個人情報お問合せ窓口  

学校法人新潟総合学園開志創造大学事務局  

所在地 〒950-0916 新潟市中央区米山3－1－46  

電話番号 025-255-1250  

受付時間 月曜～金曜日（祝日を除く） 午前１０：００～午後５：００  

 

●ホームページの利用者を自動的に識別、管理する仕組みの利用について  
本学では、ホームページでホームページの利用者を自動的に識別、管理する仕組みを使用して

いますが、ご利用者の個人情報を取得するものではありません。本学では、この情報をもとにホ

ームページの改善のために使用することがあります。  



 

 

 

 

ご利用者は、ブラウザ（閲覧ソフト）の設定によりこの仕組みの使用の拒否等を行えますが、

その結果、サービスの全部または一部がご利用できないことがあります。 
 
●個人情報保護方針、および個人情報の取扱いの変更、改訂について  
今後、本学は、個人情報の保護に関する法令、その他社会環境の変化に応じて本方針を適宜見

直し、変更することがあります。この個人情報保護方針および個人情報の取扱いは、それぞれの

制定日、または改定日より有効となっています。  

 

学校法人新潟総合学園 開志創造大学 

情報セキュリティ委員会  

制定 ２０１７年５月３０日  

改定 ２０２５年６月１８日 

改定 ２０２６年４月１日 
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